
 

 

 

 

 

 

PRESENTAZIONE DELLE 
INTEGRAZIONI RICHIESTE 

(RIPRENDONO I TERMINI DEL 

PROCEDIMENTO) 

INIZIO ACCESSO AI 

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

SCADUTI I TERMINI 

SI RITIENE IL 
PROCEDIMENTO 

CONCLUSO 

FINE PROCEDIMENTO ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

ACCESSO INFORMALE  

O VERBALE (NON CI SONO 
CONTROINTERESSATI) 

SOSPENSIONE DEI TERMINI 

MEDIANTE RICHIESTA DELLA 

DOCUMENTAZIONE E DEI DATI 

MANCANTI  

ISTRUTTORIA TECNICA (30 GG) 

ENTRO 15 GG 

SCADUTI I TERMINI SENZA 

ALCUNA COMUNICAZIONE DA 

PARTE DELL’UFFICIO SI 

FORMA IL 

SILENZIO - RIFIUTO 
 

ARCHIVIAZIONE DELLA 

RICHIESTA  

FINE PROCEDIMENTO 

ACCESSO AI DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI 

SE DOCUMENTAZIONE 

COMPLETA  

SE LA RICHIESTA 

 NON COMPLETA 
ENTRO 10 GG. 

ACCESSO FORMALE  

(CI SONO 
CONTROINTERESSATI) 

ENTRO 30 GG DALLA 

NOTIFICA DEL 
PROVVEDIMENTO  

CONSULTAZIONE DEGLI ATTI 

RICHIESTI  

RILASCIO DELLE COPIE 

PREVIO PAGAMENTO DEGLI 
IMPORTI  DOVUTI E NEL 

RISPETTO DELLA 
NORMATIVA VIGENTE IN 

MATERIA DI BOLLO  

ARCHIVIAZIONE DELLA 

RICHIESTA  

SOSPENSIONE DEI 

TERMINI PER INFORMARE I 
CONTROINTERESSATI, 

MEDIANTE INVIO DI COPIA 
CON RACCOMANDATA E 

AVVISO DI RICEVUTA, 
DELL’AVVENUTA RICHIESTA DI 

ACCESSO AI DOCUMENTI DI 
LORO PROPRIETA’ 

ENTRO 10 GG, I 

CONTROINTERESSATI 
POSSONO PRESENTARE 

OPPOSIZIONI ALLA 
RICHIESTA PRESENTATA 

L’UFFICIO VALUTA LE 

VARIE OSSERVAZIONI 
PRODOTTE SE SONO 

ACCOLTE L’ACCESSO AI 
DOCUMENTI VIENE 

RESPINTO. IN CASO 
CONTRARIO RIPRENDONO 

A DECORRERE I TERMINI 
DEL PROCEDIMENTO 

QUALORA, IN BASE AL 

CONTENUTO DEGLI ATTI 

RICHIESTI, SI RISCONTRI 

L’ESISTENZA DI 
CONTROINTERESSATI, 

L’UFFICIO INVITA 
L’INTERESSATO A PRESENTARE 

RICHIESTA FORMALE DI 
ACCESSO   

FINE PROCEDIMENTO 

ACCESSO AI 
DOCUMENTI  

AMMINISTRATIVI 

PRESENTAZIONE ISTANZA 
ALL’UFFICIO PROTOCOLLO 

ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
 

ai sensi della L. 241/1990 e s.m.i. e D.P.R. n. 184/2006 e s.m.i. 


